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Ogtoszenie 0 zamdwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi

pn.

Organizacja i przeprowadzenie kursu dla uczestnikéw projektu ,,Podnosimy kompetencje
zawodowe” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Osi Priorytetowej 5: Zatrudnienie, Dziatanie 5.5: Ksztatcenie ustawiczne
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020:

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu rachunkowosci z wykorzystaniem programoéw
ksiegowych i arkusza kalkulacyjnego, wraz z egzaminem.

Tryb udzielenia zamdwienia:

Postepowanie zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U.2022.1710 t.j. ze zm.) zwang dalej Pzp, wytgczone jest ze stosowania Pzp na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) Pzp. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza rownowartosci
kwoty 130 000,00 zt

Dziat A. INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Dziat B. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Dziat C. FORMULARZE OFERTY | ZALACZNIKI
Dziat D. ISTOTNE POSTANOWIENIA DO UMOWY
Dokument
— podpisany przez
Centrum Bésizemno Famieniowere. V] onika K uchta
M/@fﬂ% Data: 2023.05.10
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Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



DZIAt A. INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
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ROZDZIAL I. ZAMAWIAJACY:

Zamawiajacy: Powiat Chojnicki/Centrum Edukacyjno - Wdrozeniowe w Chojnicach,
ul. Marsz. J. Pitsudskiego 30a, 89-600 Chojnice, woj. pomorskie
tel. 52-33-44-450
fax. 52-33-44-451
e-mail.: biuro@cewchojnice.eu

www.cewchojnice.eu

Osoba do kontaktu: Monika Kuchta
Wszelkie pisma i pytania oraz sktadane oferty — Wykonawcy powinni kierowac¢ na adres: jak wyzej

ROZDZIAL Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie wytgczone jest ze stosowania Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) Pzp. Wartosc
szacunkowa zamoéwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 130 000,00 zt i prowadzone jest na
zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.

ROZDZIAL lll. OFERTY CZESCIOWE, OFERTY WARIANTOWE, UMOWA RAMOWA

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

P wnN e

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

ROZDZIAL IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie powinno by¢ zrealizowane do dnia 30 czerwca 2023.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia terminu realizacji ustugi.

ROZDZIAt V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW, WYKLUCZENIA

1. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze posiada wpis do Rejestr Instytucji Szkoleniowych (RIS).
2. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze dysponuje profesjonalng kadrg zdolng do wykonania
zamowienia i do realizacji kursu wyznaczy osoby/osobe, ktéra posiada co najmniej:
1) Wyksztatcenie wyzsze lub podyplomowe zgodne z zakresem zamdwienia, jaki realizowad
bedzie dana osoba.
2) Minimum 3 lata doswiadczenia zawodowego na stanowiskach zwigzanych z zakresem
zamowienia, jaki realizowac bedzie dana osoba (np. jako pracownik ksiegowosci lub biura
rachunkowego, osoba pracujgca na stanowiskach zwigzanych obstuga ksiegowa
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przedsiebiorstw, na stanowiskach zwigzanych z analizg finansowg, informatyk) -
doswiadczenie nie moze byc starsze niz 5 lat wstecz,

3) Minimum 3 lata doswiadczenia trenerskiego - jako nauczyciel, nauczyciel akademicki albo
trener na szkoleniach.

3. Wykonawca zatgcza do oferty wykaz oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia,
obejmujgcy nastepujace informacje:

1) imie i nazwisko osoby wyznaczonej do realizacji przedmiotu zamowienia,

2) zakres zamoéwienia, jaki realizowaé bedzie dana osoba,

3) posiadane wyksztatcenie / kwalifikacje,

4) doswiadczenie zawodowe,

5) podstawe dysponowania osoba.

Wykonawca zatgcza do oferty program kursu zgodny z przedmiotem zamdwienia.

5. Wykonawca zatgcza do oferty informacje o sposobie potwierdzenia nabycia kwalifikacji.

6. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym
niezbednym do realizacji przedmiotu zamdwienia, m.in. dysponuje oprogramowaniem
niezbednym do realizacji przedmiotu zamdwienia.

7. Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie, aktualnych
na dzien ztozenia nastepujacych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

8. W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:

1) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,
2) nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo ani kapitatowo.
Z tresci dokumentow musi wynikac¢ jednoznacznie, iz Wykonawca spetnit wymagane warunki.

9. W postepowaniu nie moga brac udziatu:

1) Osoby (odpowiednio — wykonawca Iub delegowany przez niego trener), ktére
sg pracownikami Starostwa Powiatowego w Chojnicach, lub Zamawiajgcego.

2) Osoby (odpowiednio — Wykonawca lub delegowany przez niego trener), ktore sg zatrudnione
w instytucji uczestniczgcej w realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 na podstawie stosunku pracy, za wyjatkiem sytuacji,
gdy sg pracownikami instytucji uczestniczacej w realizacji RPO WP, ale nie zachodzi konflikt
intereséw i podwadjne finansowanie.

3) Podmioty, ktore nie spetniajg wymagan w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow okreslonych
w Zasadach Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020.

Wykonawca deklaruje spetnienie powyzszych warunkéw przez caty okres realizacji ustugi
pod rygorem rozwigzania umowy.

10. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozg oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu lub potwierdzajgcych
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11.

informacje zawarte w formularzu ofertowym w postepowaniu, lub ktérzy nie ztoig
petnomocnictw, albo ztozg powyzsze dokumenty zawierajace btedy lub ktdrzy ztozg wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone
na wezwanie Zamawiajgcego o$wiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzi¢ spetnienie przez
Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert.

Niewykazanie w wystarczajgcy sposdb potwierdzenia speftnienia wymaganych warunkéw
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania, po wyczerpaniu czynnos$ci wezwania
do uzupetnienia dokumentéw.

ROZDZIAL VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.
11.

12.
13.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca przygotowuje i przedktada swojg oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W niniejszym ogfoszeniu.

Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych integralng czes¢ niniejszego
ogtoszenia, wskazanych w Dziale C. Dopuszcza sie ztozenie w ofercie formularzy opracowanych
przez Wykonawce pod warunkiem jednak, ze ich tres¢ bedzie odpowiada¢ wymaganiom
Zamawiajgcego okreslonym w niniejszym ogtoszeniu.

Oferta musi by¢ kompletna i jednoznaczna.

Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta powinna zawiera¢: formularz ofertowy oraz pozostate zataczniki wskazane w Dziale C
do ogtoszenia o zamoéwieniu.

Oferta winna by¢ sporzadzona, pod rygorem niewaznosci, w formie, w jezyku polskim, w formie
zapewniajgcej petng czytelnosc jej tresci.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

Wszystkie strony oferty zawierajgce jakakolwiek tres¢ winny by¢ podpisane lub parafowane przez
Wykonawce.

W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron oferty.

Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢ podpisane lub
parafowane —w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane. W przypadku, gdy z dokumentéw
rejestrowych Wykonawcy nie wynika, iz osoba podpisujgca dokumenty jest osobg upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy, Wykonawca dodatkowo zatgcza petnomocnictwo.

Oferta winna zawieraé spis zatgcznikéw.

W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposéb
niebudzacy watpliwosci zastrzec (nie pdzniej niz w terminie sktadania oferty), ktore sposréd
zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg one by¢
udostepnione. Informacje te winny by¢ ze sobg potgczone i ponumerowane z zachowaniem
ciggtosci numeracji stron.
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14. Opakowanie i oznakowanie ofert: Oferte nalezy umiesci¢ w opakowaniu nieprzejrzystym,
zamknietym i uniemozliwiajgcym jej odczytanie przed otwarciem. Opakowanie winno by¢
oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajgcego na adres
do korespondencji i opisane nastepujaco:

Wykonawca: Zamawiajacy:

Powiat Chojnicki/

Centrum Edukacyjno — Wdrozeniowe w Chojnicach,
ul. Marsz. J. Pitsudskiego 303,

89-600 Chojnice

Oferta dotyczy ogtoszenia o zamdwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi:

Organizacja i przeprowadzenie kursu dla uczestnikdw projektu ,Podnosimy kompetencje
zawodowe” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

KURS RACHUNKOWOSCI

Nie otwieraé przed godzing 9:00 dnia 18.05.2023

15.W przypadku braku w/w informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajgce z tego braku np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym
terminem otwarcia, a w przypadku skfadania oferty pocztg lub pocztg kurierska, za jej nie
otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

16. Niespetnienie wymagan okreslonych w pkt 15 nie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty, lecz
negatywne konsekwencje moggce wynikngé z ich niezachowania bedg obcigza¢ Wykonawce.

17. Oferte nalezy ztozy¢ w 1 (jednym) egzemplarzu.

18. Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku, gdy oferta:

1) bedzie niezgodna z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu o zamoéwieniu,

2) bedzie zawierata omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozina poprawic
na zasadzie oczywistych omytek rachunkowych,

3) zostanie ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

19. Zmiana i wycofanie oferty: Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty musi zostac ztozone w sposéb i w formie przewidzianej dla oferty, z tym, ze opakowanie
musi by¢ dodatkowo oznaczone okresleniem ,,zmiana” lub ,,wycofanie”. Do zmiany lub wycofania
oferty konieczne jest zatgczenie dokumentdéw stwierdzajgcych, ze osoba podpisujgca zmiane
lub wycofanie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

20. Tres¢ oferty jest jawna, z wyjagtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonaweca nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg byé one udostepnione. Przez tajemnice
przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos$é
gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci.
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ROZDZIAL ViI. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj.:

Centrum Edukacyjno — Wdrozeniowe w Chojnicach
ul. Marsz. J. Pitsudskiego 30a
89-600 Chojnice
Sekretariat, pokdj 306, lll pietro
w terminie do dnia 18 maja 2023 r. do godziny 9:00

2. Zadate ztozenia oferty przyjmuje sie date wptywu.
3. Zamawiajacy niezwtocznie zwrdci oferty, ktdre zostang ztozone po tym terminie.

ROZDZIAL Viil. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg na pismie, faksem lub drogg elektroniczng.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Tres$¢ ogtoszenia znajduje sie:

1) wsiedzibie Zamawiajgcego w miejscu publicznie dostepnym, oraz
2) nastronie internetowej Zamawiajgcego: www.cewchojnice.eu, oraz

3) na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

4. Ewentualne zmiany tresci ogtoszenia publikowane bedg w ten sam sposdb.

ROZDZIAL IX. TERMIN, DO, KTOREGO WYKONAWCA BEDZIE ZWIAZANY OFERTA

Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

ROZDZIAt X. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Oferty zostang otwarte w:

Centrum Edukacyjno — Wdrozeniowym w Chojnicach
ul. Marsz. J. Pitsudskiego 30a
89-600 Chojnice
sala 301 lll pietro
w dniu 18 maja 2023 o godz. 9.30

2. Zamawiajacy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym wyzej.
3. Otwarcie ofert jest jawne.
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4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamoéwienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta nazwy oraz adresy
Wykonawcow, ktérych oferty sg otwierane oraz informacje dotyczacg ceny.

5. Informacje, o ktérych mowa w pkt 4 Zamawiajacy przekaze niezwtocznie Wykonawcom, ktérzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

ROZDZIAL XI. INFORMACIE O SPOSOBIE WERYFIKACII | OCENY OFERT, POPRAWIANIE OMYLEK
W OFERTACH

1. W toku dokonywania weryfikacji i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcdw
udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

2. Zamawiajgcy dokona poprawienia omytek w ofertach wykonawcoéw zgodnie z ponizszymi
zasadami:

1) oczywiste omytki pisarskie — przez oczywistg omytke pisarskg nalezy w szczegdlnosci rozumieé
widocznie mylng pisownie wyrazu, ewidentny btgd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie
wyrazu lub jego czesci itp.;

2) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty lub jego czesci;

3) oczywiste omytki rachunkowe.

3. Zamawiajacy uwzgledni rowniez konsekwencje rachunkowe dokonanych w powyzszy sposdb
poprawek.
4. O odrzuceniu oferty Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi Wykonawcow.

ROZDZIAt XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT

Wszystkie oferty niepodlegajgce odrzuceniu oceniane bedg na podstawie nastepujacych kryteridw:

1. Oferowana cena

Oferent wskazuje w ofercie cene jednostkowg brutto, tzn. dotyczacg 1 uczestnika.

Ocena punktowa od 0 do 10. Ocena nastepowacé bedzie poprzez poréwnanie najnizszej oferowanej
ceny (Cmin) z ceng podang w ocenianej ofercie (Co); C=Cmin/Co*10.

Wszystkie zaokraglenia bedg dokonywane z zastosowaniem regut matematycznych.

Waga kryterium: 7. W ramach kryterium ceny oferent moze uzyskaé maksymalnie 70 punktéw.

2. Doswiadczenie kadry

Oferent musi wykaza¢ doswiadczenie kadry delegowanej do realizacji zaméwienia.
Oferent, dla kazdej z osdb, ktéra delegowana bedzie do realizacji szkolen przedstawia, jakg liczbe
godzin szkolen grupowych (tj. dla minimum 8 oséb) w okresie ostatnich dwdch lat przed uptywem
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terminu sktadania ofert zrealizowat dany trener. Tematyka przeprowadzonych szkolen musi by¢
zgodna z tematyka czesci kursu, jakg w ramach zamdwienia realizowac bedzie dany trener.

Sposdb przyznawania punktacji:

a) ponizej 300 godzin przeprowadzonych szkolen z tematyki kursu — 0 pkt,

a) od 300 do 1 000 godzin przeprowadzonych szkolen z tematyki kursu — 5 pkt,

b) powyzej 1 000 godzin przeprowadzonych szkolen z tematyki kursu — 10 pkt.

W przypadku, gdy do realizacji kursu oddelegowana bedzie wiecej niz jedna osoba, ocena kryterium
nastgpi na podstawie Sredniej liczby godzin zrealizowanych szkolen przez wszystkich treneréw.
Waga kryterium: 3. W ramach kryterium doswiadczenie kadry delegowanej do realizacji zamdwienia
moze uzyska¢ maksymalnie 30 punktow.

Ocene koncowg stanowi¢ bedzie suma punktow otrzymanych w poszczegélnych kryteriach.
Na podstawie oceny koricowej, zgodnie z malejgcg liczbg punktéw zostanie utworzona lista
rankingowa Oferentéw.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma réwng taczng ilos¢ punktéw, co uniemozliwi wybor
oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy za najkorzystniejszg sposrdd tych ofert uzna oferte, ktéra
otrzyma najwyzszg liczbe punktéw w kryterium 1 Oferowana cena, za$ w przypadku, gdy beda
to oferty z takg samga ceng, Zamawiajgcy wezwie Oferentow, ktdrzy ztozyli przedmiotowe oferty
do ztozenia ofert dodatkowych.

ROZDZIAL XIIl. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Postepowanie zostanie uniewaznione w szczegolnosci, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszyé te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

Powyzszy katalog nie wyczerpuje mozliwych przyczyn uniewaznienia postepowania.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenia zamdwienia Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczes$nie

wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamodwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skfadania ofert;

2) ztozyli oferty —w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert
— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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ROZDZIAL XIV. ZAWARCIE UMOWY | UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy udzielizamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ogtoszeniu i zostanie uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria
wyboru.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty.

3. W powiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie okreslony
termin zawarcia umowy.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze Zamawiajgcemu
informacje dotyczace oséb podpisujgcych umowe oraz oséb upowaznionych do kontaktéw w
sprawach zwigzanych z realizacjg umowy.

5. Umowa w sprawie zamodwienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania
z oferty, jezeli Zamawiajgcy przekazat Wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem
terminu zwigzania z ofertg, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy po tym terminie, na
warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

ROZDZIAL XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia na formularzu ofertowym. Cena oferty powinna
by¢ podana w walucie polskiej z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku oraz opisana stownie.

2. W ofercie nalezy poda¢ cene brutto za realizacje 1 grupy szkoleniowej w ramach przedmiotu
zamoéwienia.

3. Cena obejmuje w szczegolnosSci koszt trenera, materiatdw szkoleniowych, przeprowadzenia
egzaminu i wydania certyfikatéw.

4. Cena podana w ofercie jest wynagrodzeniem ryczattowym i obejmujgcym wszystkie czynnosci
niezbedne do prawidtowego wykonania Zamdwienia, nawet, jesli  czynnosci
te nie zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci Zamowienia. Oferent nie moze zadac
podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt
przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania Zaméwienia.

5. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania przedmiotu zamdwienia nie moze by¢
podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczenn w walutach obcych.
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DZIAt B. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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CEW.251.8.2023

Opis przedmiotu Zamowienia
Kurs rachunkowosci z wykorzystaniem programow ksiegowych i arkusza kalkulacyjnego

Przedmiot zamdwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu w zwigzku
z realizacjg projektu ,Podnosimy kompetencje zawodowe” wspotfinansowanego ze S$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowe]j 5: Zatrudnienie, Dziatanie 5.5:
Ksztatcenie ustawiczne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020.

1. Przedmiotem zamodwienia: jest organizacja i przeprowadzenie kursu rachunkowosci
z wykorzystaniem programéw ksiegowych i arkusza kalkulacyjnego dla 8 uczestnikdw,
wraz z egzaminem. Uczestnikami kursu beda osoby pracujace w sektorze MSP lub podmiotach
ekonomii spotecznej.

Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy —do 30.06.2023 r.

Miejsce realizacji szkolenia: Chojnice, sala szkoleniowa Zamawiajgcego, Realizacja szkolen

w formie ksztatcenia na odlegtosé jest dopuszczalna wytacznie po uzyskaniu pisemnej zgody

Zamawiajgcego.

4. Celem szkolenia jest uzyskanie przez uczestnikdbw szkolenia wiedzy teoretycznej
i umiejetnosci praktycznych oraz kompetencji w zakresie prowadzenia rachunkowosci
z wykorzystaniem programéw komputerowych, w tym arkusza kalkulacyjnego.

5. Zakresiprogram szkolenia obejmuje 96-godzinny kurs wraz z egzaminem, w tym 48 godzin pracy
przy komputerze. Program szkolenia powinien obejmowac w szczegdlnosci:

1) Rachunkowos¢: podstawy rachunkowosci finansowej z elementami etyki zawodowej,
podstawowe pojecia rachunkowosci, wycena aktywow i pasywow, operacje gospodarcze,
rozrachunki, obrét materiatowy i towarowy, srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne,
tworzenie bilansu i rachunku zyskéw i strat, obowigzki sprawozdawcze, system podatkowy
w Polsce, obstuga programow ksiegowych, w tym ptatnik (obligatoryjnie) oraz inne programy
ksiegowe, np. Rewizor, Symfonia;

2) Arkusz kalkulacyjny: dokonywanie obliczedA w arkuszu kalkulacyjnym w stopniu
Sredniozaawansowanym, tworzenie wykreséw, formatowanie komodrek, drukowanie
dokumentéw utworzonych w arkuszach oraz dbanie o bezpieczenstwo danych; uczestnik
szkolenia nabywa wiedze z zakresu zatozen ergonomii komputerowego stanowiska pracy oraz
zastosowanie zdobytych kompetencji podczas aktywnosci zawodowej, preferowany program
MS Word albo inny program, do ktérego uczestnicy bedg mieli dostep na otwartej licencji.

6. Sposob potwierdzania nabycia kompetencji: dokumentem potwierdzajgcym nabycie kwalifikacji
(w przypadku pozytywnego wyniku egzaminu przez uczestnika) bedzie certyfikat spetniajgcy
Standardy realizacji wsparcia w zakresie Dziaftania 5.5. Ksztatcenie ustawiczne Regionalnego
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Organizacja zamoOwienia:

1) Zajecia odbywac¢ sie beda po potudniu lub w weekendy, w godzinach dostosowanych
do potrzeb o0sdb biorgcych udziat w kursie.

2) Zajecia muszg by¢ prowadzone zgodnie z obowigzujagcymi w Centrum Edukacyjno-
Wdrozeniowym w Chojnicach procedurami w zakresie ochrony danych osobowych oraz
procedurami dot. bezpieczeistwa w trakcie trwania pandemii koronawirusa.

3) Wykonawca zobowigzany jest do:

a) prowadzenia dziennika zaje¢, list obecnosci;

b) przekazywania uczestnikom ankiet ewaluacyjnych i innych dokumentéw zwigzanych
z monitorowaniem przebiegu projektu dostarczonych przez Zamawiajgcego;

¢) umozliwienia Zamawiajagcemu kontrole i dokumentowanie (w tym fotograficzne)
przebiegu kursu.

4) Wykonawca przed rozpoczeciem pierwszych zajec przekaze kazdemu z uczestnikédw materiaty
szkoleniowe, ktore przejdg w posiadanie uczestnika kursu.

5) Zastosowane metody nauczania muszg uwzgledniaé¢ indywidualne podejscie do kazdego
i zapewni¢ maksymalny stopien przygotowania do egzaminu.

6) Wykonawca jest zobowigzany do biezgcego informowania Zamawiajgcego o nieobecnosci
uczestnika kursu lub rezygnacji z uczestnictwa w trakcie jego trwania pod rygorem odmowy
zaptaty wynagrodzenia obliczonego proporcjonalnie za szkolenie tych oséb.

Wykonawca jest zobowigzany do ponoszenia wszelkich kosztow niezbednych w celu prawidtowe;j

realizacji przedmiotu zamdwienia.

Po zakonczeniu zaje¢ Wykonawca zorganizuje dla uczestnikéw egzamin.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu oryginaty certyfikatéw (w przypadku pozytywnego zdania

egzaminu przez uczestnika) nie pdzniej w ciggu 7 dni od daty odbycia sie egzaminu.

Wykonawca przechowuje cato$é dokumentacji zwiazanej z realizacjg ustugi do dnia 31 grudnia

2028 r. lub przekaze dokumentacje Zamawiajgcemu do tego terminu.

Wykonawca dostarczy wszystkie listy obecnosci i inne dokumenty zwigzane z realizacjg ustugi, o

ktére zwrdci sie Zleceniodawca do biura projektu mieszczgcego sie w Centrum Edukacyjno —

Wdrozeniowym, przy ul. Marsz. J. Pitsudskiego 30a, 89-600 Chojnice, niezwtocznie po

zakoniczonych zajeciach.

Kadra dydaktyczna: Wykonawca zapewnia osoby/osobe zdolng do wykonania zamdwienia w

zakresie prowadzenia zaje¢, ktora posiada co najmnie;j:

Wyksztatcenie wyzsze lub podyplomowe zgodne z zakresem zamdwienia, jaki realizowac¢ bedzie

dana osoba.

Minimum 3 lata doswiadczenia zawodowego na stanowiskach zwigzanych z zakresem

zamowienia, jaki realizowaé bedzie dana osoba (np. jako pracownik ksiegowosci lub biura

rachunkowego, osoba pracujgca na stanowiskach zwigzanych obstuga ksiegowg przedsiebiorstw,
na stanowiskach zwigzanych z analizg finansowg, informatyk) - doswiadczenie nie moze by¢
starsze niz 5 lat wstecz,

Minimum 3 lata doswiadczenia trenerskiego - jako nauczyciel, nauczyciel akademicki albo trener

na szkoleniach.
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17. Oferent, a takze delegowani przez niego trenerzy sg zobowigzani do przestrzegania zasady
réwnosci szans, w tym réwnosci ptci w trakcie realizacji ustug w ramach projekt.

18. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany organizacji zamowienia w szczegdlnosci
w przypadku zmiany przepisow, zmiany lub wprowadzenia nowych wytycznych wynikajgcych z
sytuacji epidemicznej oraz wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie
»,Podnosimy kompetencje zawodowe”.

19. CPV 80400000-8 ustugi edukacji oséb dorostych
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DZIAL C. ZALtACZNIKI
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Fundusze . . .
E Europejskie Rzeczpospolita % URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
2

Program Regionalny - Polska

4 WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

CEW.251.8.2023

FORMULARZ OFERTOWY
KURS RACHUNKOWOSCI Z WYKORZYSTANIEM PROGRAMOW KSIEGOWYCH
| ARKUSZA KALKULACYJNEGO

Dane Oferenta

Nazwa / Imie i nazwisko Oferenta

Adres

NIP (jesli dotyczy)

Osoba do kontaktu w sprawie oferty

Numer telefonu

Adres e-mail

Oswiadczenia dotyczgce spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu :

1.

Oferent posiada aktualny wpis do rejestru instutucji szkoleniowych (RIS).
Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
Oferent nie podlega wykluczeniu, na podstawie przepisdw art. 108 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2022.1710 t.j. ze zm.).
Oferent nie podlega wykluczeniu, na podstawie przepiséw art. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego (Dz.U.2023.129 t.j. ze zm.).
Oferent nie podlega wykluczeniu z postepowania, zgodnie z zasadami okreslonymi
w postepowaniu ofertowym.
Oferent dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym niezbednym do realizacji przedmiotu
zamowienia, m.in. dysponuje oprogramowaniem niezbednym do realizacji przedmiotu
zamoéwienia.
Oferent zapewni spetnienie wszystkich wymogdéw dotyczacych organizacji i merytoryki
oferowanej ustugi okreslonych w zapytaniu ofertowym.
W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty Oferenta zobowigzuje sie on do dostarczenia
dokumentéw potwierdzajgcych informacje zawarte w formularzu ofertowym wskazanych przez
Zamawiajgcego w terminie okreslonym w wezwaniu.

Miejscowosé, data Pieczeé i podpis Oferenta / osoby upowaznionej

do reprezentowania Oferenta

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Informacje podlegajace ocenie w ramach kryteriow okreslonych w ogtoszeniu
0 zamowieniu na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi:

1. Oferowana cena

Oferent za realizacje Zamoéwienia okre$lonego w ogtoszeniu w Dziale B - kurs rachunkowosci
z wykorzystaniem programéw ksiegowych i arkusza kalkulacyjnego, wraz z egzaminem oferuje

nastepujaca cene jednostkowq brutto (tj. za 1 uczestnika): ............. STOWNIE: o

Powyzsza cena jest wynagrodzeniem ryczattowym i obejmujgcym wszystkie czynnosci niezbedne
do prawidtowego wykonania Zamdéwienia, nawet, jesli czynnosci te nie zostaly wprost
wyszczegblnione w tresci Zamdwienia. Oferent nie moze Zzadaé¢ podwyziszenia wynagrodzenia,
nawet, jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci
niezbednych do prawidtowego wykonania Zamoéwienia.

2. Doswiadczenie kadry

Kazda z osob delegowana do realizacji szkolen przeprowadzita w okresie ostatnich dwéch lat przed
uptywem terminu sktadania ofert nastepujacg liczbe godzin szkolen grupowych w tematyce zgodnej
z zakresem zamoéwienia, jaki realizowac bedzie dana osoba:

Imie i nazwisko trenera .......cccveeeevevececceeenens
Stownie ilos¢ zrealizowanych godzin szkolenia: .........ceeveeeeverece e

Tytut szkolenia (oraz zakres Instytucja na Liczba
L szkolenia, o ile z tytutu rzecz ktorej Liczba odzin Termin
p- bezposrednio nie wynika zrealizowano uczestnikow g ] realizacji
R . szkolenia
temat szkolenia) szkolenie
1.
2.
3.
4,
5.

W przypadku, gdy do realizacji kursu oddelegowana bedzie wiecej niz jedna osoba, ocena kryterium
nastgpi na podstawie Sredniej liczby zrealizowanych szkolen przez wszystkich treneréw.

! Informacje oraz tabele nalezy powieli¢ dla kazdej z oséb, ktérej powierzona bedzie realizacja szkole w ramach kursu.
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Oswiadczenia Oferenta

Pouczony/eni o odpowiedzialnosci karnej w rozumieniu przepiséw ustawy Kodeks karny
(Dz.U.2020.1444 t.j.) oswiadczam/y, ze oferta oraz zatgczone do niej dokumenty opisujg stan
prawny i faktyczny aktualny na dzien ztozenia oferty.

Oswiadczam/my, ze wyzej wskazana cena obejmuje caty zakres zamdwienia okreslony
w ogtoszeniu, uwzglednia wszystkie wymagane optaty i koszty niezbedne do zrealizowania catosci
zamoéwienia, bez wzgledu na okolicznosci i Zrédta ich powstania.

3. Akceptuje/emy wymagany przez Zamawiajgcego termin wykonania przedmiotu zamdwienia, tym
samym zobowigzuje/emy sie wykonac catkowity zakres przedmiotu zamdwienia we wskazanym
przez Zamawiajgcego terminie.

4. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy sie z ogtoszeniem o zamdwieniu na ustugi spoteczne i inne
szczegOlne ustugi i nie wnosze/imy do niego zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje do
przygotowania oferty.

5. Oswiadczam/y, ze jesteSmy zwigzani ztozong ofertg przez okres 30 dni — bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Akceptuje/emy przedstawiony w ogtoszeniu o zamdwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi wzér umowy i we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie zobowigzuje/emy sie do jej
podpisania, na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

7. Oswiadczam/my, ze zapoznalismy sie ze wszystkimi warunkami zamdwienia oraz dokumentami
dotyczacymi zamodwienia i akceptuje/my je bez zastrzezen.

8. Zostatem/liSmy poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec
w odniesieniu do tych informacji, aby nie byly one udostepniane innym uczestnikom
postepowania.

9. Wszelkg korespondencje w sprawach niniejszego postepowania kierowac¢ nalezy
Na Ponizszy adres WYKONAWCY: .......ccevvvevieieiieiie e e et reesescee e sve e enees

10. Zataczniki do oferty, stanowigce jej integralng czes¢:
1)Informacja o sposobie potwierdzenia nabycia kwalifikacji,
2)wykaz osdb,
3)oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym,
4)program kursu,

5) et e
Miejscowos¢, data Pieczec i podpis osoby/oséb uprawnionej/nych

do reprezentowania Oferenta
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Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j.) w celu realizacji projektu ,Podnosimy
kompetencje zawodowe”. Administratorem danych jest Powiat Chojnicki — Centrum Edukacyjno-
Wdrozeniowe w Chojnicach, z siedzibg przy ul. Marsz. J. Pitsudskiego 30a, 89-600 Chojnice.

Dane w niniejszym formularzu zostaty przeze mnie podane dobrowolnie, mam prawo do dostepu do
tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

Miejscowos¢, data Pieczec i podpis osoby/oséb uprawnionej/nych
do reprezentowania Oferenta

Ocena oferty (Wypetnia Zamawiajgcy):

1. Kryterium: oferowana cena

Ocena punktowa w ramach kryterium Oferowana cena (wypetnia Zamawiajacy)
C=Cmin/Co*10 = Waga punktowa: 7 Otrzymana punktacja:

2. Kryterium: doswiadczenie kadry

Ocena punktowa w ramach kryterium Doswiadczenie kadry (wypetnia Zamawiajacy):

ponizej 200 godzin przeprowadzonych szkolen z tematyki kursu — 0 pkt tak / nie
od 200 do 1 000 godzin przeprowadzonych szkolen z tematyki kursu — 5 pkt tak / nie
powyzej 1 000 godzin przeprowadzonych szkolen z tematyki kursu — 10 pkt tak / nie
Ocena (ocena maks. 10): Waga punktowa: 3 Otrzymana punktacja:

taczna suma punktow:

taczna ocena punktowa Oferty (wypetnia Zamawiajacy)
Suma punktéw otrzymanych w poszczegdlnych
kryteriach

Otrzymana punktacja:
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Informacja o sposobie potwierdzenia nabycia kwalifikacji

Prosze podac nazwe certyfikatu, lub nazwe instytucji wydajgcej dokument, ktéry potwierdzac
bedzie nabycie przez uczestnikdw kwalifikacji z zakresu rachunkowosci:

Prosze o wypetnienie ponizszej tabeli sprawdzajacej, czy dokument mozna uznac za potwierdzajgcy
kwalifikacje.

Pytanie | TAK | NIE

l. Uznawane kwalifikacje

1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie?

Jezeli tak, prosze podac ZaWOd: ........c.cocevveieininiccreee ettt s s aenaens

2. Czy dokument zostat wydany przez organy wtadz publicznych lub samorzadéw
zawodowych na podstawie ustawy lub rozporzadzenia?

3. Czy dokument potwierdza uprawnienia do wykonywania zawodu na danym stanowisku
(tzw. uprawnienia stanowiskowe) i jest wydawany po przeprowadzeniu walidacji?

4. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji
i certyfikowania efektéw uczenia sie na poziomie miedzynarodowym?

Jezeli tak, prosze podac nazwe wypracowanego systemu walidacji i certyfikowania:

Jezeli co najmniej jedna z odpowiedzi jest twierdzgca, dany dokument mozna uznac za potwierdzajacy
uzyskanie kwalifikacji.
Jezeli na zadne z powyzszych pytan nie udzielono odpowiedzi twierdzacej, nalezy przejs¢ do pkt II.

Il. Warunki umozliwiajace uznanie danego dokumentu za potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji

1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji zawiera opis efektow uczenia sie?
Jezeli tak, prosze dotaczyé opis do oferty.

2. Czy procesy ksztatcenia oraz walidacji sg realizowane z zapewnieniem rozdzielnosci
funkcji?

3. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny
w danej branzy/sektorze, tzn. czy otrzymat pozytywne rekomendacje od:

e o najmniej 5 pracodawcow danej branzy/ sektoréw

jezeli tak, prosze o wskazanie nazw pracodawcéw:

e zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcow danej branzy/ sektoréw?

Jezeli tak, prosze o wskazanie NAzZWY ZWIgzKu: ....c.cceceei e

Jezeli na kazde z powyzszych pytan z czesci |l listy odpowiedz jest twierdzgca, dany dokument mozna
uznac za potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji.
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Wykaz oséb?

TRENER

Imie i nazwisko

Wymagania konieczne do spetnienia warunku udziatu w postepowaniu

Zakres zamoéwienia, jaki

. . Rachunk 5¢ kusz kalkulacyj
realizowac bedzie osoba achunkowosc / arkusz kalkulacyjny

Wyksztatcenie / kwalifikacje

DOSWIAACZENIE ZAWOAOWE | ettt ettt e eeeeteeeetesesaesstaessaeeessseeenntesensessnssessnseesssnaensnes

Podstawa do dySponoWaNia dang | ..ceceeieceeeine e ceeereeee et e erreer et eesaesreereers s s e e s enes
0S0DG reeeeeeeeeereeeeste shesae s e b aerbe et b s eeraeraenaean

Miejscowos¢, data Pieczec i podpis osoby/oséb uprawnionej/nych
do reprezentowania Oferenta

2 Tabele nalezy powieli¢ dla kazdej z 0séb, ktérej powierzona bedzie realizacja szkolerh w ramach kursu.
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Oswiadczenie
o braku wystepowania powigzan z Zamawiajacym

Dotyczy ogtoszenia o zamowieniu na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi: Organizacja
i przeprowadzenie kursu dla uczestnikdw projektu ,Podnosimy kompetencje zawodowe”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowe;j
5: Zatrudnienie, Dziatanie 5.5: Ksztafcenie ustawiczne w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Kurs rachunkowosci z wykorzystaniem programoéw ksiegowych i arkusza kalkulacyjnego
Zamawiajacy: Powiat Chojnicki/Centrum Edukacyjno - Wdrozeniowe w Chojnicach,

ul. Marsz. J. Pitsudskiego 30a, 89-600 Chojnice

Wykonawca sktadajgcy o$wiadczenie (nazwa, adres, NIP):

Oswiadczam, ze Wykonawca, nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania osobowe Ilub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub

osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub

pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejscowos¢, data Pieczec i podpis osoby/oséb uprawnionej/nych
do reprezentowania Oferenta
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DZIAL D. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
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Eﬂpggéjzsekie Rzeczpospolita URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
program Ragionalny I Potska <T8) WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

UMOWA NR CEW. ........ 2020
zawarta w dniu .......cccceeeeeeee. r. pomiedzy:

Powiatem Chojnickim - Centrum Edukacyjno — Wdrozeniowym w Chojnicach,

ul. Marsz. J. Pitsudskiego 30a, 89-600 Chojnice, NIP: 5551917808 reprezentowanym przez:
Monike Kuchta — Dyrektor CE-W

przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego — Elzbiety Swakowskiej

zwanym w dalszej tresci umowy Zamawiajacym

zwanym dalej Wykonawca.
dalej tgcznie zwanymi Stronami.

Niniejsza umowa zostaje zawarta w ramach projektu ,Podnosimy kompetencje zawodowe”
wspotfinansowanego ze $rodkéw  Europejskiego  Funduszu Spoftecznego w  ramach
Osi Priorytetowej 5: Zatrudnienie, Dziatanie 5.5: Ksztatcenie ustawiczne w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 na mocy umowy
o dofinansowanie projektu nr RPPM.05.05.00-22-0179/19 zawartej pomiedzy Powiatem Chojnickim
oraz Wojewddztwem Pomorskim, zwanej w dalszej cze$¢ umowy ,,umowaq o dofinansowanie”.

§1

1. Przedmiotem umowy jest realizacja przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego kursu
rachunkowosci z wykorzystaniem programow ksiegowych i arkusza kalkulacyjnego dla oséb
pracujacych w sektorze MSP lub podmiotach ekonomii spotecznej - zgodnie z treécig opisu
przedmiotu zamdwienia stanowigcego zatgcznik nr 1 do umowy.

2. Kurs odbywac sie bedzie w grupach przedstawionych przez Zamawiajgcego.

§2

1. Wykonawca w ramach ustugi zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia profesjonalnej kadry dydaktycznej posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajgce
kierunkowi danego szkolenia i gwarantujgcej prawidtowg realizacje szkolenia;

2) prowadzenia, gromadzenia i przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji zwigzanej
z realizacjg szkolen (m.in. list obecnosci);

3) sprawowania nadzoru merytorycznego nad realizacjg programu nauczania;

4) umozliwienia Zamawiajgcemu oraz innym uprawnionym podmiotom wizytowania zajec
i przeprowadzenia kontroli realizacji kursu, w tym udostepnienia tymze podmiotom
dokumentéw dotyczgcych realizacji projektu.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wglagdu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg ustugi.
§3

Przedmiot umowy zostanie wykonany w terminie od dnia podpisania umowy do dnia
30 czerwca 2023 r.

Harmonogram realizacji kursu dla poszczegélnych grup szkoleniowych okresli Zamawiajacy.
Zamawiajgcy przedstawi dane uczestnikdw kursu w poszczegdlnych grupach szkoleniowych
nie poézniej niz 3 dni przed rozpoczeciem kursu dla tej grupy.

§4

Przedmiot umowy winien by¢é wykonany z nalezyta starannoscig i zastosowaniem wiedzy

i umiejetnosci niezbednych do jego wykonania.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne do wykonania

przedmiotu umowy oraz wymagane prawem uprawnienia do jego realizacji.

Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania oséb, przy pomocy ktérych bedzie realizowat

przedmiot niniejszej umowy, jak za wtasne.

Wykonawca nie jest uprawniony do reprezentowania Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat sie z Procedurami postepowania dla zapewnienia

bezpieczenstwa i higieny w Centrum Edukacyjno-Wdrozeniowym w Chojnicach w trakcie trwania

pandemii koronawirusa COVID-19 wprowadzonymi zarzgdzeniem nr 5/2020 Dyrektora Centrum

Edukacyjno-Wdrozeniowego w Chojnicach i zobowigzuje sie do ich stosowania.

Strony zobowigzujg sie do regularnej wymiany informacji dotyczgcych okolicznosci, ktére moga

mie¢ wptyw na prawidtowe wykonanie przedmiotu niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do aktywnej wspdtpracy z Zamawiajgcym w zakresie wykonania

przedmiotu niniejszej umowy, w tym do:

1) odpowiadania niezwtocznie na kazde zapytanie Zamawiajagcego w formie pisemnej
lub elektronicznej, jednakze nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia zapytania,

2) informowania Zamawiajgcego oraz uczestnikdw o niemozliwosci S$wiadczenia ustug zgodnie z
harmonogramem, niezwtocznie po uzyskaniu takiej informacji, jednakze nie pdzniej niz na 3
dni przed planowang datg przeprowadzenia zajet.

§5

Z tytutu wykonania przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
W WYSOKOSCi .....ocuenee. zt brutto (stownie: .................. ) za jednego uczestnika kursu.

Zaptata nastgpi przelewem na rachunek Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty doreczenia
poprawnie wystawionej faktury Zamawiajgcemu.

Wynagrodzenie bedzie wyptacone w czesciach po zrealizowaniu szkolenia dla danej grupy
szkoleniowe;j.

Podstawg wystawienia faktury bedzie wystawiany protokdét odbioru przedmiotu umowy,
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10.

stanowigcy zatgcznik do faktury.

Strony o$wiadczaja, ze kwota obliczona wedtug powyzszych zasad stanowi catos¢ przystugujacego
Wykonawcy wynagrodzenia oraz obejmuje zwrot wszelkich kosztéw poniesionych przez
Wykonawce w celu wykonania umowy.

Faktura bedzie wystawiona na nastepujgce dane: Nabywca: Powiat Chojnicki, ul. 31 Stycznia 56,
89-600 Chojnice, NIP: 555-19-17-808, Odbiorca: Centrum Edukacyjno — Wdrozeniowe
w Chojnicach, ul. Marsz. J. Pitsudskiego 30a, 89-600 Chojnice.

Na fakturze powinna byé wyodrebniona pozycja dotyczaca kosztow przeprowadzenia
egzaminow.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczki.

Zamawiajgcy nie dopuszcza przelewu wierzytelnosci z tytutu niniejszej umowy na osobe trzecia.
Opodznienia w ptatnosciach, wynikajagce z opdznien w otrzymywaniu przez Zamawiajgcego
Srodkéw finansowych od Instytucji Posredniczgcej nie stanowig podstawy do naliczenia odsetek
za zwtoke w zaptacie i nie beda przedmiotem roszczen ze strony Wykonawcy.

§6

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).

Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych okresla porozumienie stanowigce
zatacznik nr 2 do umowy.

§7

Osobg upowazniong do kontaktéw, odpowiedzialng za realizacje niniejszej umowy ze strony
WYKONAWCY JESE: oo

Osobg upowazniong do kontaktéw, odpowiedzialng za realizacje niniejszej umowy ze strony
Zamawiajgcego jest Aleksandra Kolc — Gadzata, e-mail: biuro@cewchojnice.eu, tel. 530 766 445.

§8

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) za opdznienie w wykonaniu przedmiotu umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
1% wynagrodzenia umownego brutto, okreslonego na podstawie §5 ust. 1, za kazdy dzien
opdznienia liczony od terminu okreslonego w §3 ust. 1,

2) za kazdorazowe naruszenie pozostatych zapiséw umowy 1% wynagrodzenia umownego
brutto okreslonego w §5 ust 1,

3) za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie od Wykonawcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w §5 ust. 1,
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2.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy, z przyczyn, za ktore
ponosi odpowiedzialnos¢ Zamawiajacy, w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto,
okreslonego w §5 ust. 1 za wyjgtkiem wystgpienia sytuacji przedstawionej w art. 145 Prawa
zamoéwien publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego,
przewyzszajacego wysokosé kar umownych, do wysokosci poniesionej szkody zgodnie
z Kodeksem cywilnym.

Wykonawca wyraza zgode na zaptate kar umownych w drodze potracenia z przystugujgcych mu
naleznosci.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego

oraz inne przepisy majgce zwigzek z realizacjg umowy oraz zasady okreslone w Zasadach wdrazania

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 dostepnych

na stronie www.rpo.pomorskie.eu.

1.
2.

4.

§10

Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca wnioskujgcy o zmiane tresci Umowy, przedtozy Zamawiajgcemu pisemne
uzasadnienie koniecznos$ci wprowadzenia zmian do Umowy.

Istotne zmiany postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej

dokonano wyboru Wykonawcy, moga dotyczy¢ w szczegélnosci:

1) termindéw wykonania Umowy, lub

2) warunkdw i terminéw ptatnosci wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy, lub

3) przedstawionych w ofercie Wykonawcy (ztozonej przez Wykonawce, ktory nie jest
jednoczes$nie osobg prowadzacy zajecia) oséb prowadzacych zajecia — z zastrzezeniem, ze
Zamawiajgcy nie dopuszcza zmiany na inng osobe, niespetniajgcg wymagan okreslonych
przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamowieniu.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3, mogg nastgpic¢ jedynie w nastepujgcych przypadkach:

1) w przypadku wystapienia sity wyzszej, tj. zdarzenia, ktére tacznie spetnia trzy przestanki:
ma charakter zewnetrzny, jest niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe do zapobiezenia,

2) w przypadku zmian w trakcie wykonywania Umowy powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa — z zastrzezeniem, ze cena oferty brutto ustalona jest na caty okres obowigzywania
Umowy i nie podlega podwyzszeniu nawet w sytuacji zmiany stawki podatku VAT,

3) w zakresie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3 - jezeli osoba prowadzaca zajecia nie moze
prowadzi¢ zaje¢ z powodu zdarzen losowych (np. choroby, $mierci) lub ustania podstawy
prawnej do dysponowania przez Wykonawce osobg prowadzgcy zajecia (n.p. na skutek
rozwigzania umowy tgczgcej Wykonawce i osobe prowadzacg zajecia) lub jezeli osoba
prowadzgca zajecia przestanie spetniaé wymogi okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu
o zamoéwieniu lub, jezeli w wyniku weryfikacji ankiet ewaluacyjnych uczestnikdw kursu
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stwierdzono, iz osoba prowadzgca zajecia nie zapewnia odpowiedniej jakosci wykonania
przedmiotu umowy.

§11

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

2. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku, gdy:

1) Wykonawca z przyczyn lezgcych po jego stronie nie zrealizowat przedmiotu umowy
w terminie okreslonym w umowie,

2) Wykonawca realizuje umowe niezgodnie z jej postanowieniami lub niezgodnie z warunkami
okreslonymi w ogfoszeniu o zamdwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi,

3) Wykonawca odmoéwi poddania sie kontroli,

4) Wykonawca ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty
zwigzane z realizacjg niniejszej umowy,

5) Wykonawca przestanie spetnia¢ wymogi okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu lub
zacznie podlegac wykluczeniu zgodnie z warukami okreslonymi w ogtoszeniu.

3. W przypadku wczesniejszego rozwigzania umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
obliczone proporcjonalnie, w kwocie nie wyzszej, niz wynagrodzenie w wysokosci
proporcjonalnej do liczby godzin zrealizowanego kursu w stosunku do tgcznej zaplanowanej
liczby godzin.

4. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 11 ust. 2 pkt 1-4 Wykonawca jest zobowigzany
do zwrotu catosci otrzymanego wynagrodzenia wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych.

5. Zamawiajagcy moze rozwigza¢ niniejszg umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

8§12

Wszystkie ewentualne spory wynikajgce z niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad witasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

§13

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 1
do umowy nr CEW...................

Opis przedmiotu Zamowienia
Kurs rachunkowosci z wykorzystaniem programow ksiegowych i arkusza kalkulacyjnego

Przedmiot zamdwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu w zwigzku
z realizacjg projektu ,Podnosimy kompetencje zawodowe” wspotfinansowanego ze S$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowe]j 5: Zatrudnienie, Dziatanie 5.5:
Ksztatcenie ustawiczne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020.

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu rachunkowosci
z wykorzystaniem programoéw ksiegowych i arkusza kalkulacyjnego dla 8 uczestnikow,
wraz z egzaminem. Uczestnikami kursu beda osoby pracujace w sektorze MSP lub podmiotach
ekonomii spoteczne;j.

2. Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy — do 30.06.2023 r.

Miejsce realizacji szkolenia: Chojnice, sala szkoleniowa Zamawiajgcego, Realizacja szkolen

w formie ksztatcenia na odlegtos¢ jest dopuszczalna wytgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody

Zamawiajgcego.

4. Celem szkolenia jest uzyskanie przez uczestnikbw szkolenia wiedzy teoretycznej
umiejetnosci praktycznych oraz kompetencji w zakresie prowadzenia rachunkowosci
z wykorzystaniem programéw komputerowych, w tym arkusza kalkulacyjnego.

5. Zakresiprogram szkolenia obejmuje 96-godzinny kurs wraz z egzaminem, w tym 48 godzin pracy
przy komputerze. Program szkolenia powinien obejmowaé w szczegdlnosci:

1) Rachunkowos¢: podstawy rachunkowosci finansowej z elementami etyki zawodowej,
podstawowe pojecia rachunkowosci, wycena aktywodw i pasywdw, operacje gospodarcze,
rozrachunki, obrét materiatowy i towarowy, srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne,
tworzenie bilansu i rachunku zyskéw i strat, obowigzki sprawozdawcze, system podatkowy
w Polsce, obstuga programoéw ksiegowych, w tym ptatnik (obligatoryjnie) oraz inne programy
ksiegowe, np. Rewizor, Symfonia;

2) Arkusz kalkulacyjny: dokonywanie obliczen w arkuszu kalkulacyjnym w stopniu
Sredniozaawansowanym, tworzenie wykreséw, formatowanie komodrek, drukowanie
dokumentéw utworzonych w arkuszach oraz dbanie o bezpieczeAstwo danych; uczestnik
szkolenia nabywa wiedze z zakresu zatozen ergonomii komputerowego stanowiska pracy oraz
zastosowanie zdobytych kompetencji podczas aktywnosci zawodowej, preferowany program
MS Word albo inny program, do ktérego uczestnicy bedg mieli dostep na otwartej licencji.

6. Sposob potwierdzania nabycia kompetencji: dokumentem potwierdzajacym nabycie kwalifikacji
(w przypadku pozytywnego wyniku egzaminu przez uczestnika) bedzie certyfikat spetniajacy
Standardy realizacji wsparcia w zakresie Dziatania 5.5. Ksztatcenie ustawiczne Regionalnego
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
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10.

11.

12.

13.

Organizacja zamoOwienia:

1) Zajecia odbywac¢ sie beda po potudniu lub w weekendy, w godzinach dostosowanych
do potrzeb o0sdb biorgcych udziat w kursie.

2) Zajecia muszg by¢ prowadzone zgodnie z obowigzujagcymi w Centrum Edukacyjno-
Wdrozeniowym w Chojnicach procedurami w zakresie ochrony danych osobowych oraz
procedurami dot. bezpieczeistwa w trakcie trwania pandemii koronawirusa.

3) Wykonawca zobowigzany jest do:

a) prowadzenia dziennika zaje¢, list obecnosci;

b) przekazywania uczestnikom ankiet ewaluacyjnych i innych dokumentéw zwigzanych
z monitorowaniem przebiegu projektu dostarczonych przez Zamawiajgcego;

¢) umozliwienia Zamawiajagcemu kontrole i dokumentowanie (w tym fotograficzne)
przebiegu kursu.

4) Wykonawca przed rozpoczeciem pierwszych zajec przekaze kazdemu z uczestnikédw materiaty
szkoleniowe, ktore przejdg w posiadanie uczestnika kursu.

5) Zastosowane metody nauczania muszg uwzgledniaé¢ indywidualne podejscie do kazdego
i zapewni¢ maksymalny stopien przygotowania do egzaminu.

6) Wykonawca jest zobowigzany do biezgcego informowania Zamawiajgcego o nieobecnosci
uczestnika kursu lub rezygnacji z uczestnictwa w trakcie jego trwania pod rygorem odmowy
zaptaty wynagrodzenia obliczonego proporcjonalnie za szkolenie tych oséb.

Wykonawca jest zobowigzany do ponoszenia wszelkich kosztow niezbednych w celu prawidtowe;j

realizacji przedmiotu zamdwienia.

Po zakonczeniu zaje¢ Wykonawca zorganizuje dla uczestnikéw egzamin.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu oryginaty certyfikatéw (w przypadku pozytywnego zdania

egzaminu przez uczestnika) nie pdzniej w ciggu 7 dni od daty odbycia sie egzaminu.

Wykonawca przechowuje cato$é dokumentacji zwiazanej z realizacjg ustugi do dnia 31 grudnia

2028 r. lub przekaze dokumentacje Zamawiajgcemu do tego terminu.

Wykonawca dostarczy wszystkie listy obecnosci i inne dokumenty zwigzane z realizacjg ustugi, o

ktére zwrdci sie Zleceniodawca do biura projektu mieszczgcego sie w Centrum Edukacyjno —

Wdrozeniowym, przy ul. Marsz. J. Pitsudskiego 30a, 89-600 Chojnice, niezwtocznie po

zakoniczonych zajeciach.

Kadra dydaktyczna: Wykonawca zapewnia osoby/osobe zdolng do wykonania zamdwienia w

zakresie prowadzenia zaje¢, ktora posiada co najmnie;j:

1) Wpyksztatcenie wyzsze lub podyplomowe zgodne z zakresem zamdwienia, jaki realizowad
bedzie dana osoba.

2) Minimum 3 lata doswiadczenia zawodowego na stanowiskach zwigzanych z zakresem
zamowienia, jaki realizowac bedzie dana osoba (np. jako pracownik ksiegowosci lub biura
rachunkowego, osoba pracujgca na stanowiskach zwigzanych obstuga ksiegowa
przedsiebiorstw, na stanowiskach zwigzanych z analizg finansowg, informatyk) -
doswiadczenie nie moze by¢ starsze niz 5 lat wstecz,

3) Minimum 3 lata doswiadczenia trenerskiego - jako nauczyciel, nauczyciel akademicki albo
trener na szkoleniach.
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14. Oferent, a takze delegowani przez niego trenerzy sg zobowigzani do przestrzegania zasady
réwnosci szans, w tym réwnosci ptci w trakcie realizacji ustug w ramach projekt.

15. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany organizacji zamowienia w szczegdlnosci
w przypadku zmiany przepisow, zmiany lub wprowadzenia nowych wytycznych wynikajgcych z
sytuacji epidemicznej oraz wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie
»,Podnosimy kompetencje zawodowe”.

16. CPV 80400000-8 ustugi edukacji oséb dorostych.
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Zatacznik nr 2
do umowy nr CEW..................

Porozumienie w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych
CEW.0160......... 2023

zawarte dnia ......cceevee. 2023 r. pomiedzy :

Powiatem Chojnickim - Centrum Edukacyjno — Wdrozeniowym w Chojnicach,
ul. Marsz. J. Pitsudskiego 30a, 89-600 Chojnice, NIP: 5551917808
reprezentowanym przez: Monike Kuchta — Dyrektor CE-W

zwanym w dalej Podmiotem powierzajacym

oraz

zwanym w dalej Podmiotem przetwarzajacym,

zwanymi dalej tgcznie Stronami

Strony oswiadczajg, ze zawarly nastepujgca umowe CEW................... 2023 na realizacje ustug
spotecznych w ramach projektu ,Podnosimy kompetencje zawodowe” wspdétfinansowanego
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 5: Zatrudnienie,
Dziatanie 5.5: Ksztatcenie ustawiczne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 zwang w dalszej czesci ,umowa gtéwnga”.

§ 1 Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Podmiot powierzajacy powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie art. 28 ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci ,,RODO”)
dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszym porozumieniu.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejszym  porozumieniem, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktorych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi RODO.
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§2 Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie umowy dane zwykte,
w szczegollnosci w postaci imion, nazwisk, adreséw i danych kontaktowych (numer telefonu
oraz adres e-mail) uczestnikéw projektu oraz ich wizerunku.

Podmiot przetwarzajacy nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

Powierzone osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy wytgcznie w celu
realizacji przedmiotu umowy gtéwnej.

§3 Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajgcy zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb,
ktorych dane dotycza. Jednoczesnie zobowigzuje sie do nieprzekazywania danych osobowych
do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie
podejmowac wszelkie srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ odpowiedni stopien
bezpieczenstwa, w tym srodki, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozyé nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Podmiotu
przetwarzajgcego, posiadajacy upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.
Wzér upowaznienia stanowi zatgcznik numer 1 do niniejszego porozumienia.

Upowaznienia, o ktdorych mowa w ust. 3, sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak niz do 31
grudnia 2028 roku lub do dnia przekazania catosci dokumentacji zwigzanej z realizacjag umowy
gtéwnej Podmiotowi powierzajgcemu. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika. Podmiot powierzajgcy winien posiadaé przynajmniej jedng osobe
legitymujaca sie upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzér
nad dokumentacjg w okresie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

Podmiot przetwarzajacy, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, zobowigzuje sie, w miare
mozliwosci pomaga¢ Podmiotowi powierzajgcemu, poprzez odpowiednie srodki techniczne
i organizacyjne wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych od art. 12 do art. 22 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Podmiotu
powierzajgcego o jakimkolwiek Zzgdaniu zwigzanym z przetwarzanymi danymi osobowymi,
otrzymanym od oséb, ktérych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokdéw stuzgcych zachowaniu
poufnosci danych osobowych przetwarzanych przez majacych do nich dostep pracownikéw
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, w tym ochrone przed nieuprawnionym
dostepem do nich i do sprzetu stuzgcego ich przetwarzaniu oraz przed nieuprawnionym
korzystaniem z tych danych i z tego sprzetu. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie,
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10.

11.

12.

uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga¢ Podmiotowi

powierzajgcemu wywigzywac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art.

28 ust. 3 pkt b RODO) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania

danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w

Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa

wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie istniejgce kopie, chyba, ze prawo Unii lub prawo

panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie informuje Podmiot powierzajacy o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu oraz naruszeniu ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
co oznacza naruszenie bezpieczeristwa prowadzgce do przypadkowego lub niezgodnego
z prawem  zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia
lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych
lub w inny sposéb przetwarzanych; oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych
osobowych powierzonych do przetwarzania niniejszg umowa. Zgtoszenie musi zawierac
wszystkie elementy okreslone w art. 33 ust. 3 RODO oraz informacje umozliwiajgce okreslenie,
czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych - za
pomocg poczty elektronicznej na adres biuro@cewchojnice.eu,

2) wszelkich czynnosciach z witasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, organami nadzorczymi, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem,

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 23.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Podmiotowi powierzajgcemu, na kazde

jego zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa

w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym

przypadku naruszenia przez niego oraz podmioty, o ktéorych mowa w ust. 9 obowigzkéw

dotyczacych ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Podmiotu

powierzajgcego o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym,

dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych

w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych

danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile

wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajgcym tych danych osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych
powierzonych przez Podmiot powierzajgcy.
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84 Prawo kontroli

Podmiot powierzajacy zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli, czy Srodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Podmiot powierzajagcy umozliwi Podmiotowi powierzajagcemu, ministrowi witasciwemu

ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Zarzadzajgcej lub podmiotom przez nie upowaznionym,

w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie audytu

lub kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z umowg, RODO, ustawqg

o ochronie danych, lub z innymi przepisami prawa w zakresie zgodnosci z ochrong danych.

Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia audytu lub kontroli powinno by¢ przekazane

Podmiotowi przetwarzajgcemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem audytu lub

kontroli.

W przypadku powziecia przez podmioty wskazane w ust. 2 wiadomosci o razagcym naruszeniu

przez Podmiot przetwarzajgcy obowigzkéw wynikajgcych z porozumienia, RODO, ustawy

o ochronie danych lub z innych przepisdw prawa w zakresie zgodnosci z ochrong danych, Podmiot

przetwarzajgcy umozliwi Podmiotowi powierzajgcemu, ministrowi wifasciwemu ds. rozwoju

regionalnego, Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie
niezapowiedzianego audytu lub kontroli.

Kontrolerzy podmiotow wskazanych w ust. 2 majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajgcego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktérych jest zlokalizowany zbiér powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych
czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z umowsg,
RODO, ustawg o ochronie danych oraz z innymi przepisami prawa w zakresie zgodnosci
z ochrong danych,

2) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez pracownikéw w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego,

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii,

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen i nosnikdéw stuzgcych do przetwarzania danych
osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zastosowaé do zalecen dotyczacych poprawy jakosci

zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu

ich przetwarzania, sporzadzone w wyniku kontroli przeprowadzonych przez podmioty wskazane

w ust. 2, w terminach przez nie okreslonych.

Wszelkie uprawnienia podmiotu powierzajgcego posiada rowniez administrator danych

osobowych, ktdrym jest:

1) Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej (12)
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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(RPO WP 2014-2020), majacy siedzibe przy ul. Okopowej 21/27 w Gdansku (80-810). Dane
kontaktowe inspektora ochrony danych to e-mail: iod@pomorskie.eu lub tel. 58 32 68 518.

2) Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Powierzajgcej, majgcy
siedzibe przy ul. Wspdlna 2/4 w Warszawie (00-926). Dane kontaktowe inspektora ochrony
danych to e-mail: iod@miir.gov.pl.

§5 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajgcy moze powierzyé dane osobowe objete niniejszg umowg do dalszego
przetwarzania jedynie po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Podmiotu powierzajgcego.

2. Podmiot, ktéremu zostang powierzone dane osobowe do dalszego przetwarzania winien spetniaé
te same gwarancje i obowiazki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszym
porozumieniu.

3. Podmiot przetwarzajgcy ponosi pefng odpowiedzialnosé¢ wobec Podmiotu powierzajgcego
za niewywigzanie sie z obowigzkéw ochrony danych podmiotu, ktéremy powierzyt dane osobowe
do dalszego przetwarzania

§6 Odpowiedzialnos¢ podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osdéb trzecich jak i wobec Podmiotu
powierzajgcego, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO i innych przepiséw
prawa powszechnie obowigzujgcego, dotyczacego ochrony danych osobowych oraz
za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejszym
porozumieniem.

§7 Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa wygasa z chwilg wygasniecia umowy gtéwnej.

§8 Rozwigzanie umowy

1. Podmiot powierzajgcy moze rozwigza¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym,
gdy Podmiot przetwarzajacy:
1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie,
2) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z porozumieniem lub przepisami,
3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Podmiotu
powierzajgcego.

CEW.251.14.2020 Ogtoszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi Strona 36 z 38



§9 Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od podmiotu
powierzajgcego i od wspdtpracujgcych z nim osdéb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny
sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;j.

8§10 Postanowienia koncowe

1. Porozumienie zostato sporzadzone w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg mialy przepisy Kodeksu cywilnego
oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajgcych z niniejszego porozumienia bedzie sad
wiasciwy Podmiotu powierzajgcego.

Podmiot powierzajacy Podmiot Przetwarzajacy
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Zatacznik nr 1
do porozumienia nr CEW.0160.....2023

Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr ...
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ... (nalezy wpisa¢ date), na podstawie art. 24 ust. 1 i art. 32 ust. 4 w zwigzku z art. 29
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, upowazniam Pana/Panig? ... (nalezy
wpisac¢ imie i nazwisko) do przetwarzania danych osobowych objetych zbiorem ,Zarzadzanie
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020".

Niniejsze upowaznienie nie upowaznia do udzielania dalszych upowaznien i wygasa z chwilg ustania
Pana/Pani* zatrudnienia w ... (nalezy podac nazwe podmiotu) lub z chwilg jego odwotania.

(czytelny podpis, osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
z RODO, a takze z dokumentami regulujgcymi kwestie bezpieczenstwa ochrony danych osobowych w
... (nalezy podac¢ nazwe podmiotu) i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie zatrudnienia w ... (nalezy
podac nazwe podmiotu), jak tez po jego ustaniu.

(czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowos¢, data, podpis)

3 niepotrzebne skresli¢
4 niepotrzebne skresli¢
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