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POWIAT CHOJNICKI / CENTRUM EDUKACYJNO-WDROZENIOWE
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UL. MARSZ. J. PILSUDSKIEGO 30A,
89-600 CHOJNICE

Ogloszenie 0 zamowieniu na uslugi spoleczne i inne szczegolne ustugi

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie przepiséw, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 tj.) zwang dalej w tresci ,,ustawg
PZP” o warto$ci zamowienia nieprzekraczajacej kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 1380 ustawy PZP

Organizacja i przeprowadzenie kursow dla uczestnikow projektu ,,Zwiekszamy
kompetencje pomorskich pracownikéw” wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Osi Priorytetowej 5: Zatrudnienie, Dzialanie S.5.
Ksztalcenie ustawiczne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, zwanych dalej ,,ustuga spoleczng”

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia komputerowego wraz z egzaminem — pakiet biurowy
rozszerzony - dla osob pracujacych w sektorze MSP lub podmiotach ekonomii spotecznej.

DziatA.  INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

DziatB.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dzial C.  FORMULARZ OFERTOWY I ZAELACZNIKI

DziatD.  ISTOTNE POSTANOWIENIA DO UMOWY

Dnia 09.05.2018 ZATWIERDZIL: ... Monile b

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



DZIAL A. INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW



Rozdzial I. ZAMAWIAJACY: ‘

Zamawiajacy: Powiat Chojnicki/Centrum Edukacyjno - Wdrozeniowe w Chojnicach,
ul. Marsz. J. Pitsudskiego 30a, 89-600 Chojnice, woj. pomorskie
tel. 52-33-44-450,
fax. 52-33-44-451,
e-mail: biuro@cewchojnice.eu
www.cewchojnice.eu

Osoba do kontaktu: Monika Kuchta

Wszelkie pisma i pytania oraz sktadane oferty Wykonawcy powinni kierowac¢ na adres:
jak wyzej

Rozdzial II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA ‘

Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisow, o ktorych mowa w rozdziale
0 wartosci zamoéwienia nieprzekraczajacego kwoty okreslonej w art. 1380 ustawy PZP,
na zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.

Rozdzial I1II. OFERTY CZESCIOWE, OFERTY WARIANTOWE, UMOWA RAMOWA ‘

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

M wnh e

[ Rozdzial IV. TERMIN WKONANIA ZAMOWIENIA |

Ze wzgledu na harmonogram zadah realizowanych w ramach projektu zamodwienie
na ustugi spoteczne ma zosta¢ zrealizowane w terminie: od dnia podpisania umowy do dnia
30 czerwca 2018 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji ustugi.

Rozdzial V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW, WYKLUCZENIA

1. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze dysponuje profesjonalng kadra dydaktyczng
posiadajaca kwalifikacje odpowiadajace kierunkowi danego kursu 1 gwarantuje
prawidtowg realizacj¢ kursu.

2. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze dysponuje osobg/osobami zdolng/ymi
do wykonania zaméwienia, ktora/e posiada/ja:

a) wyksztalcenie wyzsze,


mailto:biuro@cewchojnice.eu
http://www.cewchojnice.eu/

b) doswiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie szkolenia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krétsze niz 2 lata,

Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni terminie,
aktualnych na dzien zlozenia nastepujacych o$wiadczen lub dokumentdéw, ktore
potwierdzajg spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) kserokopia dyplomu ukonczenia studidow wyzszych (poswiadczona za zgodno$é
z oryginatem przez Wykonawceg),

b) o$wiadczenie potwierdzajace doswiadczenie w prowadzeniu kurséw, lub warsztatow
z zakresu zgodnego z zamowieniem / odpowiednig czg¢écig zamowienia.

W postepowaniu mogg bra¢ udzial Wykonawcy, ktorzy:

a) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia,
b) nie sa powiazani z Zamawiajacym osobowo ani kapitatlowo.

Ponadto Wykonawca do oferty zalacza wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce
do realizacji przedmiotu Zamoéwienia, w ktorym uwzglednia liczbe przeprowadzonych
przez wskazane osoby kurséw z zakresu zgodnego z zaméwieniem / odpowiednig czescia
zamodwienia okreslong w dziale D podajac:

a) imi¢ i nazwisko,

b) wyksztatcenie,

c) date i miejsce kursu,

d) nazwe zamawiajacego na rzecz ktorego przeprowadzono kurs,

W przypadku, gdy Wykonawca bedzie osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej, Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktorego
oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni
terminie oswiadczenia Zleceniobiorcy zawierajacego dane niezbedne do zgloszenia
Zleceniobiorcy do ubezpieczen w ZUS.

Z tresci dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie, iz Wykonawca spetnil wymagane
warunki.

W postepowaniu nie moga braé udziatu:

a) osoby (odpowiednio — Wykonawca lub delegowany przez niego trener), ktore sg
jednoczesnie pracownikami Starostwa Powiatowego w Chojnicach, lub Centrum
Edukacyjno — Wdrozeniowego w Chojnicach.

b) osoby (odpowiednio — Wykonawca lub delegowany przez niego trener), ktore sg
jednoczesnie zatrudnione w instytucji uczestniczacej w realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
na podstawie stosunku pracy z wyltaczeniem osob, ktore sa pracownikami instytucji
uczestniczacej w realizacji RPO WP, ale wobec ktérych nie zachodzi konflikt
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intereséw 1 podwdjne finansowanie i deklaruja one spetlnienie warunkow przez caty
okres realizacji zamdwienia pod rygorem rozwigzania umowy.

C) podmioty, ktore nie spelniajg wymagan w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
okreslonych w Zasadach wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

d) osoby (odpowiednio — Wykonawca lub delegowany przez niego trener), ktorych taczne
zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dzialan finansowanych z innych

zrodet, w tym $rodkdw wlasnych beneficjenta i innych podmiotow, wynosi
276 lub wiecej godzin miesi¢cznie.
e) osoby (odpowiednio — Wpykonawca Ilub delegowany przez niego trener),

ktore sg pracownikami Partnera realizujacego projekt, tj. Sopockiej Szkoty Wyzszej,
z siedziba w Sopocie, przy ul. Rzemieslniczej 5, 81-855 Sopot.

9. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztoza oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu
lub ktoérzy nie ztoza pelnomocnictw, albo, ktorzy ztozg powyzsze dokumenty zawierajace
btedy lub ktérzy ztozg wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
lub konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego
oSwiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzi¢ spelnienie przez Wykonawce
warunkow udzialu w postegpowaniu nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert.

10. Niewykazanie w wystarczajacy sposob potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkow
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania, po wyczerpaniu czynnosci
wezwania do uzupetienia dokumentow.

‘ Rozdzial VI. OPIS SPOSOBU PRZY GOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego ogloszenia.

3. Wykonawca przygotowuje i przedklada swoja oferte zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym ogloszeniu.

N

4. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych integralng cze¢$¢ niniejszego
ogloszenia, wskazanych w Dziale C. Dopuszcza si¢ zlozenie w ofercie formularzy
opracowanych przez Wykonawce pod warunkiem jednak, Ze ich tre$¢ bedzie odpowiadaé
wymaganiom Zamawiajacego okre§lonym w niniejszym ogloszeniu.

5. Oferta musi by¢ kompletna i jednoznaczna. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty
zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty.

6. Zawarto$¢ oferty: Wypelniony formularz druk ,,Formularz ofertowy” oraz pozostale
zalaczniki wskazane w Dziale C do ogloszenia o zamoéwieniu.



10.

11.

12.
13.

14.

Oferta winna by¢ sporzadzona, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej (r¢cznie
na maszynie do pisania lub w postaci wydruku komputerowego), w j¢zyku polskim,
w formie zapewniajgcej peing czytelnos¢ jej tresci.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

Wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek tres¢ winny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawceg. W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja
0 ilosci stron oferty.

Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢
podpisane lub parafowane — w przeciwnym wypadku nie b¢da uwzgledniane.

W przypadku, gdy z dokumentéw rejestrowych Wykonawcy nie wynika, iz osoba
podpisujagca dokumenty jest osoba upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
Wykonawca dodatkowo zatgcza pelnomocnictwo.

Oferta winna zawiera¢ spis zatgcznikow.

W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien
W sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec (nie pozniej niz w terminie sktadania oferty),
ktére sposrod zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa
i niemogg one by¢ udostgpnione. Informacje te winny by¢ ze sobg potaczone
i ponumerowane z zachowaniem cigglosci numeracji stron.

Opakowanie i oznakowanie ofert:

Ofertg nalezy umiesci¢ w opakowaniu nieprzejrzystym, zamknigtym i uniemozliwiajagcym
jej odczytanie przed otwarciem. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa
(firma) i adresem  Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajagcego na  adres
do korespondencji i opisane nast¢pujaco:

Wykonawca: Zamawiajacy:

Powiat Chojnicki/

Centrum Edukacyjno — Wdrozeniowe
w Chojnicach,

ul. Marsz. J. Pitsudskiego 30a,
89-600 Chojnice

OFERTA DOTYCZY OGLOSZENIA O ZAMOWENIU NA USELUGI SPOLECZNE 1 INNE
SZCZEGOLNE USLUGI:

Organizacja i przeprowadzenie kursow dla uczestnikow projektu ,,Zwiekszamy
kompetencje pomorskich pracownikéw” wspéHinansowanego ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Osi Priorytetowej 5: Zatrudnienie, Dzialanie 5.5:
Ksztalcenie ustawiczne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020.

Szkolenie: pakiet biurowy rozszerzony

Nie otwieraé przed godzing 11:00 dnia 17.05.2018 r.




W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia

wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem

otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierska, za jej nie otwarcie

w trakcie sesji otwarcia ofert.

15. Niespetienie wymagan okreslonych w pkt 14 nie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty,
lecz wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikngé z niezachowania tych
wymagan beda obcigzaty Wykonawce.

16. Oferte nalezy ztozy¢ w 1 (jednym) egzemplarzu.

17. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku, gdy:

a) oferta b¢dzie niezgodna z wymaganiami okre§lonymi w ogloszeniu o zamowieniu,

b) bedzie zawierata omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawic¢
na zasadzie oczywistych omytek rachunkowych badz btgdow rachunkowych,

c) oferta zostanie zlozona po wyznaczonym terminie lub/i niewltasciwym miejscu.

18. Zmiana i wycofanie oferty:

a) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem
terminu skladania ofert;

b) Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zosta¢ ztozone
W sposob 1 w formie przewidzianej dla oferty, z tym, Zze opakowanie bedzie
dodatkowo oznaczone okre§leniem ,zmiana” Ilub ,wycofanie”. Do zmiany
lub wycofania oferty konieczne jest zatagczenie dokumentoéw stwierdzajacych, ze osoba
podpisujaca zmiane lub wycofanie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

19. Druk ,,Formularz Ofertowy” jest jawny, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca nie pdzniej niz w_terminie sktadania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepnione.

20. Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, handlowe Ilub organizacyjne Wykonawcy,
co do ktorych Wykonawca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

‘ Rozdzial VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj.:

Centrum Edukacyjno — Wdrozeniowe w Chojnicach
ul. Marsz. J. Pilsudskiego 30a
89-600 Chojnice

W terminie do dnia 17.05.2018 r. do godziny 10:30

2. Zadate ztozenia oferty przyjmuje si¢ date wptywu.
3. Zamawiajacy niezwlocznie zwroci oferty, ktore zostang ztozone po tym terminie.



Rozdzial VIII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu o udzielenic zaméwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja na pi$mie, faksem lub droga
elektroniczng.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Rozdzial IX. TERMIN, DO, KTOREGO WYKONAWCA BEDZIE ZWIAZANY OFERTA

Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

‘ Rozdzial X. MIEJSCE I TERMIN OTWRACIA OFERT

1. Oferty zostang otwarte w:

Centrum Edukacyjno — Wdrozeniowym w Chojnicach
ul. Marsz. J. Pilsudskiego 30a
89-600 Chojnice
sala 301 III pietro

dnia 17.05.2018 r. o0 godzinie 11:00

2. Zamawiajacy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym wyze;j.

Otwarcie ofert jest jawne.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta
nazwy oraz adresy Wykonawcow, ktorych oferty sg otwierane oraz informacj¢ dotyczaca
ceny.

5. Informacje, o ktorych mowa w pkt 4 Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

w

Rozdzial XI. INFORMACJE O SPOSOBIE WERYFIKACJI OCENY OFERT,
POPRAWIANIE OMYLEK W OFERTACH

1. W toku dokonywania weryfikacji 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé
od Wykonawcow udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

2. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w rozdziale V (z zastrzezeniem: uzupelnieniu nie podlegaja dokumenty: druk oferty
oraz wykaz osdéb), do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich




ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.
3. Zamawiajacy dokona poprawienia omylek w ofertach Wykonawcow zgodnie

Z ponizszymi zasadami:

a) oczywiste omylki pisarskic — przez oczywista omytke pisarska nalezy
w szczegblnosci rozumie¢ widocznie mylng pisowni¢ wyrazu, ewidentny blad
gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci itp.;

b) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamdwienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty lub jej czgsci,

C) oczywiste omytki rachunkowe.

4. Zamawiajacy uwzgledni rowniez konsekwencje rachunkowe dokonanych w powyzszy
sposob poprawek.
5. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawcow.

Rozdzial XII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie nastepujacych
kryteriow:

1. Oferowana cena; cena poddana ocenie jest ceng brutto.

Ocena punktowa od 0 do 10. Ocena nastgpowaé bedzie poprzez poréwnanie najnizszej

oferowanej ceny (Cmin) z ceng podang w ocenianej oferie (Co);
C=Cmin/Co*10

Waga punktowa kryterium: 6
Wszystkie zaokraglenia beda dokonywane z zastosowaniem regut matematycznych.
W ramach kryterium ceny oferent moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

2. Doswiadczenie w zakresie oferowanej ustugi

Ocena bedzie dokonywana na podstawie wykazanej liczby przeprowadzonych przez Oferenta
szkolen z zakresu oferowanej ustugi, w okresie 2 lat przed dniem zlozenia oferty. Ocena
od 0 do 10, za kazde zrealizowane szkolenie oferent otrzyma oceng 1.

Waga punktowa kryterium: 2
W ramach kryterium do§wiadczenia Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktow.

3. Wsparcie doszkalajgce

dla tych osob, ktore nie zdaty egzaminu w pierwszym terminie.




- Oferent nie zrealizuje minimum 3 dodatkowych godzin szkolenia dla kazdej z osob, ktore
nie zdaty egzaminu w pierwszym terminie — ocena 0.

- Oferent zrealizuje minimum 3 dodatkowe godziny szkolenia dla kazdej z oséb ktore nie
zdaty egzaminu w pierwszym terminie — ocena 5.

Waga punktowa kryterium: 2

W ramach kryterium zdawalnosci Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktow.

Ocen¢ koncowa stanowi¢ bedzie suma punktow otrzymanych w poszczegolnych
kryteriach. Na podstawie oceny koncowej, zgodnie z malejacg liczbg punktow zostanie
utworzona lista rankingowa Oferentow.

W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert otrzyma réwna taczng ilos¢ punktow,
co uniemozliwi wybodr oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy za najkorzystniejszg sposrod
tych ofert uzna oferte, ktora otrzyma najwyzszg liczbg punktéw w kryterium 1 Oferowana
cena, zas w przypadku, gdy beda to oferty z taka samag cena, Zamawiajacy wezwie
Oferentow, ktorzy ztozyli przedmiotowe oferty do zlozenia ofert dodatkowych.

‘ Rozdzial XIII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie W przypadkach, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérag Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, Zze Zamawiajacy moze zwigkszy¢
te kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty,

C) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg, uniemozliwiajgcg
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy,

d) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

e) nastgpito rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu ,,Zwigkszamy kompetencje
pomorskich pracownikow”.

2. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenia zamowienia Zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia — W przypadku uniewaznienia postgpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia post¢gpowania po uplywie terminu
sktadania ofert — podajgc uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

10



Rozdzial XIV. ZAWARCIE UMOWY I UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcey, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

3. W powiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana,
bedzie okreslony termin zawarcia umowy.

4. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu
zwigzania z oferta, jezeli Zamawiajacy przekazal Wykonawcom informacj¢ o wyborze
oferty przed uplywem terminu zwigzania z oferta, a Wykonawca wyrazil zgode
na zawarcie umowy w terminie pozniejszym na warunkach okreslonych w zlozonej
ofercie.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

‘ Rozdzial XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca okresla cen¢ realizacji zamowienia na druku ,,Formularz Ofertowy”. Cena
oferty powinna by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. W ofercie nalezy poda¢ cen¢ brutto, (tacznie z podatkiem VAT, jesli dotyczy).
Cena powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia
I wykonania umowy, w szczegdlnosci koszty trenera, dojazdu trenera, sprzgtu i egzaminu.

3. W przypadku skladania ofert przez osoby fizyczne, nieprowadzace dzialalnosci
gospodarczej, cena oferty obejmuje wszystkie koszty, jakie bedzie ponosit Zamawiajacy
ztytutu zawarte] umowy (wszystkie obcigzenia publicznoprawne po  stronie
zleceniobiorcy i zleceniodawcy, sktadki ptatnika, sktadki podatnika itd.)

4. Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania przedmiotu zamowienia nie moze
by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

6. Zamawiajacy przyjmuje do kalkulacji i rozliczen wynikajacych z zawarcia umowy
o zamowienie publiczne: PLN.
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DZIAL B. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Przedmiot zamoéwienia obejmuje postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego

na zorganizowanie i przeprowadzenie kursow 1 zaje¢ w zwiagzku z realizacja projektu
»Zwiekszamy kompetencje pomorskich pracownikow” wspotfinansowanego ze S$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi Priorytetowej 5: Zatrudnienie,
Dziatanie 5.5: Ksztalcenie ustawiczne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia komputerowego wraz z egzaminem — pakiet
biurowy rozszerzony

Ustugi szkolenia zawodowego (CPV 80533200-1) - kursy komputerowe

1.

w

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia dla 10 uczestnikéw projektu
pakietu biurowego rozszerzonego wraz z przeprowadzeniem egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje nabyte przez kazdego uczestnika. Dopuszcza si¢ zwickszenie Iub
zmniejszenie ilosci uczestnikow o 3 o0soby w grupie. Szkolenie powinno by¢
zrealizowane w wymiarze godzinowym co najmniej 32 godziny. Uczestnikami szkolenia
beda osoby pracujace w sektorze MSP lub podmiotach ekonomii spoteczne;.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 30.06.2018 r.

Miejsce realizacji szkolenia: Chojnice lub inna miejscowos$¢ w powiecie chojnickim
Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow praktycznych umiejetnosci w zakresie
korzystania z pakietu biurowego.

Zakres i program szkolenia: oferent jest zobowigzany opracowaé program szkolenia
W ten sposob, aby przygotowac¢ uczestnikow do zdania egzaminu potwierdzajacego
nabycie przez uczestnikow kwalifikacji cyfrowych w zakresie obstugi programéw
stuzacych do typowych czynno$ci biurowych na poziomie zaawansowanym.
Szczegolowy program szkolenia powinien by¢ dostosowany do potrzeb wskazanej grupy
uczestnikow 1 skupia¢ si¢ na podniesieniu kwalifikacji w wybranych przez uczestnikéw
obszarach spo$rod nastgpujacych obszarow: edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program
do tworzenia prezentacji, obsluga poczty elektronicznej, bazy danych lub chmura
internetowa.

Oprogramowanie: Wybrany oferent musi dysponowa¢ odpowiednimi narzgdziami
I oprogramowaniem, w wersji jednakowej dla wszystkich uczestnikoéw kursu. Oferent
musi dysponowa¢ odpowiednig na potrzeby przeprowadzenia kursu licencja na
oprogramowanie. Wybrany oferent musi dysponowa¢ prawami autorskimi do materiatow
wykorzystywanych na zajeciach.

Certyfikat: Szkolenie musi si¢ zakonczy¢ egzaminem potwierdzajacym nabyte
kwalifikacje. Otrzymany przez uczestnikow certyfikat (lub inny dokument
potwierdzajacy nabycie kwalifikacji) musi spelnia¢ wymogi okreslone w liscie
sprawdzajacej — zatgcznik nr 2 do ogloszenia). Wybrany oferent wskazuje rodzaj
certyfikatu (lub innego dokumentu potwierdzajacego nabyte kwalifikacje).

Organizacja zamowienia
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a) Oferent przyjmuje do wiadomosci, iz szkolenia beda si¢ odbywaé w ciggu dnia pracy,
albo rowniez w odzinach popotudniowych lub w soboty i1 niedziele. Wymiar dzienny
godzin szkoleniowych bedzie kazdorazowo ustalany z Zamawiajgcym.

b) W zajeciach mogg dodatkowo uczestniczy¢ wskazane przez Zamawiajgcego osoby,
ktorych zadaniem bedzie monitoring realizacji zadania i sporzadzenie dokumentacji
z jego przebiegu, w tym dokumentacji fotograficzne;j.

C) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia w ramach ewaluacji, po
ukonczeniu co najmniej 30% i 60% kursu egzamin wewngtrzny. Koszty egzaminu nie
beda obcigza¢ oferenta. Egzamin wewngtrzny zostanie przeprowadzony poza czasem
godzinowym przeznaczonym na realizacj¢ kursu, przez osoby niezwigzane
z oferentem, ani z Zamawiajgcym.

d) Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dziennika zaje¢ zawierajgcego tematy
1 wymiar godzin zaje¢ zgodnie z opracowanym harmonogramem zaje¢ oraz listy
obecnos$ci uczestnikow kursu.

e) Wybrany Oferent jest zobowigzany wobec Zamawiajacego do:
przekazania Zamawiajagcemu przed rozpoczgciem zaje¢ schematu weryfikacji
uzyskania kompetencji/kwalifikacji w wyniku udziatu w szkoleniu, ktéry musi by¢
zgodny z Wytycznymi w zakresie monitorowania post¢pu rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014-2020. Zgodnie z nig, fakt nabycia kompetencji
bedzie weryfikowany w ramach nastepujacych etapow: ETAP 1 — Zakres, ETAP Il —
Wzorzec, ETAP Il — Ocena, ETAP IV — Poréwnanie.

niezwlocznego informowania Zamawiajacego o nieobecnosci Uczestnika na zajegciach,
informowania na biezaco o wszelkich problemach napotkanych w trakcie realizacji
szkolen,
niezwlocznego informowania o problemach napotkanych w trakcie przeprowadzania
egzamindéw oraz informacji o uczestnikach, ktoérzy nie otrzymali pozytywnego wyniku
egzamindw,
dostarczenia Zamawiajacemu kserokopii uzyskanych przez uczestnikow certyfikatow,
lub innych dokumentow potwierdzajacych nabycie przez nich kwalifikacji, certyfikaty
musza spetnia¢ opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym kryteria,
przedstawienia Zamawiajagcemu do akceptacji protokotu potwierdzajacego wykonanie
zadan, liczb¢ oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie, zgodnego ze wzorem
przedstawionym przez Zamawiajacego,

f) Zamawiajacy zapewnia na potrzeby prowadzenia szkolen sale szkoleniowe.
W szczegolnych przypadkach Zamawiajagcy moze zapewni¢ pokoje hotelowe
dla trenerow (2 pokoje).

9. Kadra dydaktyczna: Wykonawca zapewnia osoby zdolne do wykonania zamowienia
w zakresie prowadzenia zaje¢ posiadajace:

a) wyksztalcenie wyzsze,
b) doswiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie szkolenia, przy czym minimalne

doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krotsze niz 2 lata,
14



10. Oferent, a takze delegowani przez niego trenerzy sa zobowigzani do przestrzegania
zasady rownosci szans, w tym rownosci ptci w trakcie realizacji ustug w ramach projektu.
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DZIAL C. FORMULARZE ZAEACZNIKOW
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CEW.251.10.2018

FORMULARZ OFERTOWY

CEW. Pakiet biurowy rozszerzony

Dane Oferenta

Nazwa / Imie i nazwisko Oferenta

Adres

NIP (jesli dotyczy)

Osoba do kontaktu w sprawie oferty

Numer telefonu

Adres e-mail

Oswiadczenia dotyczace warunkow udzialu w postepowaniu (prosze¢ zaznaczy¢ X tylko
w przypadkach odpowiadajacych Panstwa sytuacji):

Oferentem jest osoba fizyczna, ktéra samodzielnie bedzie $wiadczy¢ uslugi w zakresie
przeprowadzenia szkolenia.

Oferentem jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktora samodzielnie bedzie
swiadczy¢ ushugi w zakresie przeprowadzenia szkolenia.

Oferentem jest osoba fizyczna lub jednostka organizacyjna nieposiadajacg zdolnos¢ prawnej lub
osoba prawna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza delegujaca do realizacji ustugi w zakresie
przeprowadzenia szkolenia trenera.

Oferent posiada uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

Oferent lub delegowany przez niego trener dysponuje min. 2 letnim doswiadczeniem zawodowym
w prowadzeniu szkolenia.

Oferent nie podlega wykluczeniu z postgpowania, zgodnie z zasadami okreslonymi
W postepowaniu ofertowym.

Oferowane szkolenie zapewni uczestnikom mozliwos¢ otrzymania certyfikatu/dokumentu
potwierdzajacego nabyte kwalifikacje zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty Oferenta zobowiazuje si¢ on do dostarczenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego dokumentow potwierdzajacych informacje zawarte
w formularzu ofertowym.

Rodzaj certyfikatu / dokumentu potwierdzajacego kwalifikacje: .............c.ovvviininnnt.
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Informacje podlegajace ocenie wedlug kryteriow okreslonych w zapytaniu ogloszeniu:

1. Oferowana cena

Oferent za realizacj¢ Zamowienia okreslonego w zapytaniu, oferuje nastepujacag cene brutto
zarealizacje ustugi: ............ocooiiinl
(SHOWIIIE ). et e

Powyzsza cena jest wynagrodzeniem ryczaltowym i obejmujacym wszystkie czynnoS$ci
niezb¢dne do prawidlowego wykonania Zamowienia, nawet, jesli czynnosci te nie zostaly
wprost wyszczeg6élnione w tresci Zamoéwienia. Oferent nie moze zada¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, nawet, jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzieé
wszystkich czynno$ci niezbednych do prawidtowego wykonania Zamowienia.

Ocena punktowa w ramach kryterium Oferowana cena (wypelnia Zamawiajacy)

C=Cmin/Co*10 = Waga punktowa: 6 Otrzymana punktacja:

2. Doswiadczenie w zakresie oferowanej ustugi

Oferent w okresie 2 lat przed dniem zlozenia oferty przeprowadzil nastgpujace szkolenia
z zakresu oferowanej ustugi:

Tytul szkolenia (oraz Instytucja na
zakres szkolenia, o ile z i . Liczba .

Lp. | tytulu bezposrednio nie rzecz kiorej Llczl?a’ godzin Termin.

. . - zrealizowano uczestnikow . realizacji

wynika zwiazek szkolenia szkolenie szkolenia

z zakresem oferty)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Ocena punktowa w ramach kryterium Doswiadczenie w zakresie oferowanej ustugi
(wypelnia Zamawiajacy)
Ocena (ocena 1 kazde szkolenie | Waga punktowa: 2 Otrzymana punktacja:

maks. 10):

18




3. Wsparcie doszkalajace dla tych osob, ktore nie zdaly egzaminu w pierwszym
terminie.

DEKLARUJE / NIE DEKLARUJE * zrealizowa¢ w ramach oferowanej ceny dodatkowe
godziny szkolenia w wymiarze min 3 godz. szkoleniowe dla kazdej z os6b ktore nie zdaty
egzaminu w pierwszym terminie.

*Niepotrzebne skresli¢

Ocena punktowa w ramach Kryterium wsparcie doszkalajace (wypelnia zamawiajacy)

Oferent deklaruje zrealizowa¢ w ramach oferowanej ceny dodatkowe godziny |:| tak
szkolenia w wymiarze min. 3 godz. szkoleniowych dla kazdej z osob ktore nie
zdaly egzaminu w pierwszym terminie. - ocena 5.

Oferent nie deklaruje zrealizowa¢ w ramach oferowanej ceny dodatkowe |:| tak
godziny szkolenia w wymiarze min. 3 godz. szkoleniowych dla kazdej z osob
ktore nie zdalty egzaminu w pierwszym terminie — ocena 0.

Ocena: Waga punktowa: 2 Otrzymana punktacja:

Pouczony o odpowiedzialnosci karnej (m. in. z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137 ze zm.) oswiadczam, Ze oferta oraz zalgczone
do niej dokumenty opisujq stan prawny i faktyczny aktualny na dzien zlozenia oferty.

Miejscowosé, data Pieczeé i podpis Oferenta / osoby upowaznionej
do reprezentowania Oferenta

Laczna ocena punktowa Oferty (wypelnia Zamawiajacy)
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I.  Oswiadczam/my, ze wyzej wskazana cena obejmuje caly zakres zamdwienia okreSlony w ogloszeniu
0 zamoéwieniu na ustugi spoleczne i inne szczegodlne ushugi, uwzglednia wszystkie wymagane optlaty
i koszty niezbedne do zrealizowania cato$ci przedmiotu zamdwienia, bez wzglgdu na okolicznos$cei i zrodta
ich powstania.

Il.  Akceptuje¢/emy wymagany przez Zamawiajacego termin wykonania przedmiotu zamowienia, tym samym
zobowigzuje/emy si¢ wykonaé calkowity zakres przedmiotu zamowienia we wskazanym przez
Zamawiajacego terminie.

I11. Oswiadczam/y, ze zapoznaliSmy si¢ z ogloszeniem o zamoéwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

IV. Oswiadczam/y, ze jesteSmy zwigzani zlozong oferta przez okres 30 dni — bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

V. Akceptuje/emy przedstawiony w ogloszeniu o zamdwieniu na ustugi spoleczne i inne szczegolne ustugi
wzOr umowy i we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie zobowigzuje/emy si¢ do jej podpisania,
na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

VI. O$wiadczam/my, ze zapoznaliSmy si¢ ze wszystkimi warunkami zamOwienia oraz dokumentami
dotyczacymi przedmiotu zamdwienia i akceptujemy je bez zastrzezen.

VII. Zostalem/liSmy poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec w odniesieniu
do tych informacji, aby nie byty one udostgpniane innym uczestnikom postepowania.

VIII. Wszelka korespondencje w sprawach niniejszego postgpowania kierowaé nalezy na ponizszy adres

WYKONAWCY: .ottt e e e e e aaaas

IX. Zalaczniki do oferty, stanowigce jej integralng czgs¢:

a. Wykaz osob

D
c

d

miejscowos¢, data podpis 0soby/osob uprawnionej(-nych)
do reprezentowania Wykonawcy

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 2016. 922 t.J.) wylgcznie w celu realizacji Projektu ,, Zwigkszamy kompetencje pomorskich pracownikow”.
Administratorem danych jest Powiat Chojnicki — Centrum Edukacyjno-Wdrozeniowe w Chojnicach, z siedzibg przy ul. Marsz.
J. Pitsudskiego 30a, 89-600 Chojnice. Dane w niniejszym formularzu zostaly przeze mnie podane dobrowolnie, mam prawo

do dostegpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

miejscowosc¢, data podpis osoby/osob uprawnionej(-nych)
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik 1. Wykaz oséb

OSOBA PROWADZACA

Imig¢ i nazwisko

Wymagania konieczne na spelnienie warunku udzialu w post¢epowaniu zgodnie

Z ogloszeniem 0 zamowieniu

Wyksztatcenie

Data i miejsce zrealizowanych
kursow z zakresu ustugi

Nazwa zamawiajacego
na rzecz, ktorego
przeprowadzono kursy
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Zalacznik 2. Lista sprawdzajaca czy dany certyfikat/ dokument mozna wuznaé
za kwalifikacje na potrzeby projektu ,Zwi¢kszamy kompetencje pomorskich
pracownikow”

Pytanie Tak Nie

I. Uznawane kwalifikacje

1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji
W zawodzie (np.: po ukonczeniu nauki zawodu u rzemieslnika,
po ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego)?

2. Czy dokument zostat wydany przez organy wtadz publicznych
lub samorzadéw zawodowych (np.: Urzad Dozoru Technicznego, Instytut
Spawalnictwa) na podstawie ustawy lub rozporzadzenia?

3. Czy dokument potwierdza uprawnienia do wykonywania zawodu
na danym stanowisku (tzw. uprawnienia stanowiskowe, np. operator
koparki) i zostal wydany po przeprowadzeniu walidacji?

4. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktorego wypracowano system
walidacji i certyfikowania efektow uczenia si¢ na poziomie
miedzynarodowym?

Jezeli co najmniej jedna z odpowiedzi jest twierdzaca, dany dokument mozZna uznad
za potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji. JeZeli na Zadne z powyzZszych pytan nie udzielono
odpowiedzi twierdzacej, nalezy przejsé¢ do pkt I1.

Il. Warunki uznania kwalifikacji

1. Czy walidacja efektow uczenia si¢ zostata przeprowadzona zgodnie
Z wewngtrznym system zapewniania jakosci przeprowadzanych
procesow?

2. Czy wydany certyfikat zawiera opis efektow uczenia si¢?

3. Czy wydany certyfikat jest rozpoznawalny w danej branzy,
tzn. spetnia co najmniej jedng z ponizszych przestanek:

e uprawnia do wykonywania danego zawodu/ prowadzenia dziatalnosci
w danym zakresie albo jest umocowany prawnie (polskie przepisy
prawne odwoluja si¢ wprost do danego certyfikatu/ egzaminu);

e zostal przyznany przez organizacje mi¢dzynarodowe (rzadowe
lub pozarzadowe);

e jest umocowany prawnie w co najmniej dwoch krajach.

Jezeli na kazde z powyzszych pytan z czesci II listy odpowiedz jest twierdzaca, dany dokument
mozna uznaé za potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji.
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